Projekt „Akademia zarządzania finansami w NGO”


FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY DO PROJEKTU ,AKADEMIA ZARZĄDZANIA FINANSAMI NGO” 
wypełniany przez osobę uczestniczącą w cyklu szkoleń finansowych 

DO GRUPY 

 FORMCHECKBOX 
   POZIOM PODSTAWOWY                                                           FORMCHECKBOX 
 POZIOM ŚREDNIOZAAWANSOWANY 


 Organizatorzy zastrzegają prawo do zakwalifikowania organizacji do innej grupy, niż wskazana w formularzu 
Informacja o organizacji:

	Pieczęć NGO (Pełna nazwa, adres, telefon kontaktowy)
	

	Województwo, Powiat
	

	Siedziba organizacji 
	wieś  FORMCHECKBOX 

miasto do 100 000 mieszkańców  FORMCHECKBOX 
 

miasto powyżej 100 000 mieszkańców  FORMCHECKBOX 


	Strona www organizacji
	


Informacja o osobie uczestniczącej w cyklu czterech szkoleń dot. finansów dla przedstawicieli/-ek zarządów i dyrekcji
	Imię i nazwisko
	

	Aktualna funkcja w organizacji i staż na danym stanowisku 
	………………………………………………. od roku ……….. 

	Związany/-a z organizacją w oparciu o:
	członek/-kini zarządu niepobierający/-a wynagrodzenia (np. za koordynację projektów)  FORMCHECKBOX 

umowa o pracę  FORMCHECKBOX 

umowa cywilno-prawna (zlecenie, dzieło)  FORMCHECKBOX 

prowadzenie jednoosobowej działalności gospodarczej  FORMCHECKBOX 

porozumienie wolontariackie  FORMCHECKBOX 


	Współpraca z organizacją od roku:
	

	Doświadczenie w 3 sektorze od roku
	

	Telefon kontaktowy 
	

	E-mail 
	


Informacja o członku/-ni komisji rewizyjnej uczestniczącym/-ej w szkoleniu „Funkcje i podział odpowiedzialności i kompetencji w organach zarządczych i nadzorczych w NGO” (dotyczy grupy średniozaawansowanej) 
	Imię i nazwisko
	

	Aktualna funkcja w komisji rewizyjnej
	………………………………………………. od roku ……….. 

	Współpraca z organizacją od roku:
	

	Telefon kontaktowy 
	

	E-mail 
	


Uwaga: 
Dla zespołów NGO (3-5 pracowników i wolontariuszy) prowadzone będzie od kwietnia 2012 indywidualne doradztwo w zakresie finansów, księgowości i fundraisingu (spotkanie doradcy z zespołem, doradztwo telefoniczne i mailowe).  

Także szkolenia prowadzone od IV kwartału 2012 r. są przewidziane dla osób reprezentujących organizacje (pracownicy/-czki oraz wolontariusze/ki). Zgłoszenia będą przyjmowane w trakcie trwania Projektu. 

Szanowni Państwo,

niniejsza ankieta stanowi obowiązkowy załącznik do zgłoszenia do projektu „Akademia zarządzania finansami 
w NGO”. Pozwoli nam ona upewnić się, że Państwa organizacja jest właściwym beneficjentem projektu. 
Uprzejmie prosimy osobę, która będzie uczestniczyła w cyklu szkoleń o wypełnienie ankiety. Dane liczbowe można potraktować szacunkowo. 

ANKIETA
1. Nazwa organizacji ____________________________________________________

2. Od kiedy istnieje organizacja ____________________________________________
3. Proszę podać wysokość budżetu rocznego organizacji w ostatnich dwóch latach (2010-2011) oraz szacunkowo kwoty przychodów z poszczególnych źródeł.
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
4. Proszę podać główne źródła przychodów organizacji w 2012 r. oraz ich wysokość.
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
5. Czy organizacja zatrudnia księgowego/-ą wewnątrz organizacji czy prowadzi księgowość na zewnątrz? _____________________________________________________________
6. Czy organizacja ma status OPP?___________________________________
7. Czy organizacja prowadzi lub zamierza rozpocząć działalność statutową odpłatną?_________
Od kiedy prowadzi/ zamierza prowadzić*?_______________________________
8. Czy organizacja prowadzi lub zamierza rozpocząć działalność gospodarczą?_________
Od kiedy prowadzi/ zamierza prowadzić*?_______________________________

9. Które z obowiązków wykonuje Pan/Pani osobiście?

· Zarządzanie strategiczne (wytyczanie celów; programowanie kilkuletniego rozwoju organizacji)

· Zarządzanie personelem (płatnym i wolontariuszami)

· Pozyskiwanie finansów na działalność 

· Bieżące nadzorowanie pracy biura organizacji

· Współpraca z księgowością 

· Pozyskiwanie partnerów do współpracy 

· Zarządzanie projektami

· Przygotowywanie sprawozdań z działalności organizacji

· Współpraca z władzami lokalnymi, regionalnymi i centralnymi

· Tworzenie regulaminów, innych dokumentów strategicznych i operacyjnych
10. Proszę opisać, jakie realne problemy w swojej pracy chciałby Pan / chciałaby Pani rozwiązać w związku z udziałem w 19-miesięcznym projekcie.
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Wypełnioną ankietę prosimy przesłać pocztą wraz z deklaracją uczestnictwa NGO i załącznikami na adres: 
Fundacja dla Polski,  ul. Narbutta 20/33, 02-541 Warszawa

Dodatkowe informacje:

Dorota Pieńkowska e-mail: d.pienkowska@fdp.org.pl, tel: 0-516-178-219
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